Zafgcznik Nr 04 do Ksiegi

STAROSTWU POWIATOWE
procedur audytu wewnetrznego

W LANCUCIE
37-100 tancut, ul. Mickiawicza 2

(znak sprawy)

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA ROK 2021
1. Informacje o sposobie prowadzenia i zatrudnieniu w komorce audytu wewnetrznego
Audyt wewnetrzny prowadzi zatrudniony/niezatrudniony”* w Starostwie Powiatowym w Lancucie

2. Szczegotowe informacje o zatrudnieniu w komorce audytu wewnetrznego (wg stanu na dzien 31 grudnia roku sprawozdawczego)

Shn - sty Kwalifikacje do przeprowadzenia
L% : Stanowisko stuzbowe uzbowy adres poc dvt £
Lp. Imie i Nazwisko > : Numer telefonu audytu wewnetrznego
P & ( audytor wewnetrzny) elektronicznej (CIA, CGAP,CISA,ACCA, CFE, CISA, CISA,
CFA, egzamin MF, praktyka i studia)
1 2 3 4 5 6
S slawomir.rejman@powiat-
1 Stawomir Rejman Audytor wewnetrzn +
J y glrzny lancut.com.pl 48172250155 CGAP
3. Przeprowadzone zadania zapewniajgce
Poziom ryzyka w Typ Uzyskanie e Czas przeprowadzenia
Temat zadania Obszar obszarze na dziatalnosci | specjalistycz Za:ivan;aanl;fte w osobodniach (igcznie
Lp. zapewniajacego dzialalnos | etapie planowania | (podstawowa nego af dtu ze stanowiskami asystentéw) | Uwagi
ci rocznego /wspomagajaca wsparcia (rak/gie) Plan Wykonan
(wysoki/$redni/niski) ) (tak/nie) ie
1 2 3 4 5 6 7 8 g 10
Gospodarka Finansowa zgodnie Bospedatka
1 z planem audytu na rok 2021 Fingnsowa Sredni wspomagajgca nie tak n/d 40
| Liceum Ogdlnoksztafcace
Gospodarka Finansowa zgodnie
2 z planem audytu na rok 2021 C;?:;:g:ﬁ: Sredni wspomagajaca nie tak n/d 40
Zespol Szkol nr 1




Zarzadzanie i administrowanie .
systemami informatycznymi, i i::ﬁ:::::a
sieciami lokalnymi i bazami nie systemami
danych; bezpieczenstwo infonynatyczn

3 | pracownikéw, informagji i s sieciamiy $redni wspomagajaca nie tak nid 50 .
dokumentéw zgodnie z planem lt;kaln mi
audytu na rok 2020 i bazaymi
Starostwo Powiatowe w danvch
Lancucie Y

4. Przeprowadzone czynnosci doradcze
: Poziom ryzyka w Czynnosci Czas przeprowadzenia w
Przedmiot . . ]
Lp czynnosci Obszar obszarze na etapie Typ(pc(ixz!;';!al:cl,agscl ujete w planie | osobodniach (racznie ze Uwagi
doradczych dziatania/ryzyka | planowania rocznego Mvspomagajaca) audytu stanowiskami asystentéw)
(wysoki/$redni/niski) (tak/nie) Plan Wykonanie

1 2 3 4 5 8 7 8 9
Kontrola Zarzadcza

1 W Starostwie Zarzadzanie niski wspomagajaca tak n/d 4 -
Powiatowym W tanicucie jednostka pomagaja
wydziat AG
Kontrola Zarzadcza
w Starostwie Zarzadzanie _—_ )

2 Powiatowym W Lancucie jednostka niski wspomagajaca tak n/d 4 )
wydziat OR
Kontrcla Zarzadcza
w Starostwie Zarzadzanie . .

3 Powiatowym W tancucie jednostka niski wspomagajaca tak n/d 4 )
wydziat FB
Kontrola Zarzadcza
w Starostwie Zarzadzanie L L )

4 Powiatowym W tarcucie jednostkg niski wspomagajaca tak n/d 4 )
wydzial EZ
Kontrola Zarzgdcza
w Starostwie Zarzadzanie . .

5 Powiatowym W tarcucie jednostkg niski wspomagajaca tak nid 4 )
wydziat OR

5. Istotne ryzyka i stabosci kontroli zarzadczej
Temat zadania Zidentyfikowane istotne ryzyka i stabo$ci kontroli zarzadczej Uwagi
Lp. | zapewniajacego/Przedmiot | Istotne ryzyka, do ktérych odnosza sie wydane ;
czynnos$ci doradczych zalecenia Stabosci kontroli zarzadcze]
1 2 3 4 5
- Brak zapisdw w polityce rachunkowosci dolyczqcycly: zakresu | - niewlasciwe ustalenie wyniku finansowego za

Gospodara Fnansows sgucie | S050V evnehest isapive o teciouini 1ot | cry oss Ak nansomego 2

! 7 3:232 Z"dx;:o';;g:'ioz; wspoimiernosci brzy.ch'odéw fart. 6.2), czy i w jakim okresie | dany okres obrachunkowy )

9 3 bedzie stosowana w sprawozdaniu jednostkowym metoda praw | - nierzelelnie prowadzone ksiegi rachunkowe,
wlasnosci  (art.  28.4), sposobu  wyceny inwestycji | - bledy w sprawozdawczosci

2




krotkoterminowych (art. 28.5), trybu podpisywania (parafowania)
wielostronicowych elemenléw sprawowania finansowego (art.
52), czy i w jakim okresie bgdzie stosowana w sprawozdaniu
Jjednostkowym metoda praw wiasnosci (art. 28.4), czy w okresie
sprawozdawczym wystapdy operacje gospodarcze i inne
ujawniong informacje dotyczgce okresu objetego
sprawozdaniem.

- Ré2nica kwotowa pomiedzy 801-801120-4010 a 801-80152-
4010

Roéznica pomigedzy danymi wykazanymi w sprawozdaniv a
zapisami w ksiggach w 801-801120-0750

- Niezgodno$¢ pomigdzy zapisami na ksiggach a danymi
wykazanymi w sprawozdaniu.

- brak zasad: spisu z natury, potwierdzenia sald z kontrahentami
jednostki, weryfikacji poprzez pordwnanie stanéw w ksiegach z
innymi danymi przedstawionymi w lrakcie inwentaryzagji, nie
okre$lono zasad powolywania komisji inwentaryzacyjnych. nie
wskazano os6b odpowiedzianych za poszczegdine etapy
inwenlaryzacji, nie wskazano przewodniczqcego komisji
inwenlaryzacyjnsj, nie przeszkolono oséb biorqcych udziat w
inwenlaryzacji, nie okreslono zasad powolywania zespotow
spisowych, nie okre$lono zadania zespofu spisowego, nie
wskazano elapdw inwenlaryzacji przeprowadzonej metoda spisu
Zz nalury, nie zdefiniowano i nie opisano czynnosci
przygotowawczych: porzgdkowanie dokumentacji, nie okre$lono
dnia inwentaryzacji, nie zapewniono wyodrebnienia skiadnikéw
niepeinowartosciowych, nie zapewniono uporzgdkowania
zapaséw w  magazynach, osoby, ktére  ponoszgq
odpowiedzialno$¢ materialng nie ztozyl pisemnego os$wiadczenia
dolyczgcego dokumentowania obroléw, dokonanych do chwili
rozpoczecia spisu, ze wskazaniem ostainich dowoddw,
przychodu i rozchodu, dokumentacja nie jest kompletna i nie
zostala wprowadzona do ewidengji prowadzonej przez te osoby i
przekazana do komdrki finansowo — ksiegowej, nie okreslono
zasady dokumeniowania inwenlaryzacji, nie okreslono zasad
odpowiedzialno$ci malerialnej i rozliczania, nie zapewniono
czytelnosci oznaczer okreslonych skiadnikéw majatkowych, nie
wprowadzono zasady, ze podlegajgce spisowi skladniki majgtku
nie mogg by¢ do czasu zakoiiczenia spisu na polu spisowym
wydawane lub przyjmowane, nie wskazano sposobu spisywania
sktadnikéw majgtkowych jednostki z obowigzkiem liczenia,
wazenia | pomiarbw w obecnosci osoby matenainie
odpowiedzialnej za stan skfadnikéw majatku lub osoby przez nig
upowaznionej, nie wskazano sposoby zakoriczenia spisu z
natwry, obiegu wszystkich arkuszy spisowych, nie okre$lono
zasady wyceny skiadnikéw majatkowych, nie okreslono czy i w
Jjakim zakresie bedzie stosowana cena nabycia, warto$¢ godziwva
i wycenia w cenie rynkowej (art. 28.3)

- réznice inwentarzowe pomigdzy stanem faktycznym a stanem
wynikajgcym z prowadzonej ewidenciji srodkdw trwalych.

- dyscyplina finanséw publicznych
- brak dostepu do danych
- brak odiworzenia infrastruktury
teleinformatycznej
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- brak planu cigglosci dzialania na wypadek dysfunkcji systemu
informatycznego

Gospodarka Finansowa zgoednie
z planem audytu na rok 2021
Zesp6l Szkét nr 1

- brak zapiséw dotyczgcych: stosowania na kontach ksigg
pomocniczych w ciggu okresu sprawozdawczego obok lub
zamiast jednostek pienig2nych, jednostek naturalnych, (art.

16.2) stosowanych przy zapisach ksiggowych skrétéw i kodéw
operacji i nie okreslono pisemnie objasnienia tredci skrotéw lub
koddw (art. 23.2), konkrelnych przypadkéw zaslosowania
uproszcezen lub zasady ich stosowania (art. 4.4) odslepsiwa od
zachowania zasady wspoimiemnosci przychoddw (art. 6.2),
zakrest stosowania ewenluainego odstepstwa od zachowania
zasady ostroznosci (art. 7.1), czy i w jakim okresie bedzie
stosowana w sprawozdaniu jednostkowym meloda praw
wiasnosci (art, 28.4), sposobu wyceny inwestycji
krotkoterminowych (art. 28.5), zakresu zaliczania do kosztéw
wylwarzania lub ceny nabycia kosztéw obslugi zobowigzar (art.
28.4).

- ré2nica kwotowa 65,60 z} pomigdzy 801-801120-4410 a 801-
80146-4410 - Sprawozdanie Rb 28S za okres od poczgtku roku
do 37 marca 2018 r.

-blednie wpisany termin zapadalno$ci splaty faktury FV-
ZSK/000027/18

- biednie przekazywany podatek VAT do Slarostwa
Powiatowego (warto$é brutto ksiggowana w rozdziale 80120).

- rozbie2nos¢ pomiedzy zeslawieniem obliczenia podstawy
zasiku macierzyiiskiego Z-3 a listg pfac nr 34/2020 z dnia
28.04.2020r.

- rozbiezno$¢ pomigdzy wyplatg wynagrodzenia zrealizowana na
licie plac 31/2019 z dnia 6.05.2019 r. a stawkg wynagrodzenia z
angazu

- niezgodno$¢ pomiedzy zapisami na ksiegach a danymi
wykazanymi w sprawozdaniu

- Instrukcja inwenlaryzacyjna nie okreSlala obowigzkéw
kierownikéw komérek organizacyjnych.

- w przedslawionej w frakcie audytu dokumentacji
inwentaryzacyjnej nie ujglo czynno$ci w ramach prac
przygolowawczych,

- niawladciwe uslalenie wyniku finansowego za
dany okres cbrachunkawy

- nierzelelnie prowadzone ksiggi rachunkowe,

- blgdy w sprawozdawczosci

- dyscyplina finanséw publicznych

Zarzadzanie i administrowanie
systemami informatycznymi, sieciami
lokalnymi i bazami danych;
bezpieczerstwo pracownikéw,
informacji i dokumentéw zgodnie z
planem audytu na rok 2020
Starostwo Powiatowe w tancucie

- brak

- brak




6. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace, w tym monitoring wdrozenia zalecen.

Czas przeprowadzenia w
L Temat zadania zapewniajacego, ktérego Obszar ka Czylnngéci ujgte w osobodniach U .
P- dotycza czynnosci sprawdzajace nzy P alz::‘;,g;iytu (tacznie ze stanowiskami asystentow) wagi
Plan Wykonanie
1 2 3 4 5 6 7
Gospedarka Finansowa zgodnie z planem audytu na
1 rok 2021 wspomagajaca nie - 2
1 Liceum Ogéinoksztatcace
Gospodarka Finansowa zgodnie z planem audytu na
2 rok 2021 wspomagajaca nie - 2
Zespdl Szkol Nr 1
7. Wykorzystanie zasobéw osobowych
. . Liczba osobodni Uwagi
Lp. Rodzaj czynnosci Plan Wykonanie
1 2 3 4 5
1 | Zadania zapewniajace 150 150 -
2 | Czynnosci doradcze 10 10 -
3 | Czynnosci sprawdzajace 6 4 -
4 | Szkolenia i rozwéj zawodowy 3 3 -
5 | Planowanie i sprawozdawczos$¢ roczna 1 -
6 Czynnos$ci organizacyjne (w tym wyniksjace z zarzqdzania komérkg 1 1 }
audytu niezliczone do czynnosci wymienionych w wierszach od 1 do5))
7 | Urlopy i inne nieobecnos$ci 36 36 -
8 | Rezerwa czasowa - -
Suma 207 204 -

8. Niezrealizowane, zaplanowane zadania zapewniajace i czynnosci sprawdzajace.

Lp.

Temat zadania zapewniajacego, czynnosci sprawdzajacej lub doradczej

Przyczyna niezrealizowanlia zadania zapewniajacego , czynnosci

1

2

sprawdzajacej lub doradczej
3




9. Informacje zwigzane z prowadzeniem audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym — zadania w toku (m.in. temat
zadania/ przedmiot czynnosci, obszar ryzyka, ilos¢ wykorzystanych osobodhni, odniesienie do planu audytu)

i . o i
(migjscowos¢, data) (Podpis i piecze¢ audytora wewnetrznego)

* niepotrzebne skresli¢



